TATACARA PERMOHONAN PEMBATALAN CUTI REHAT YANG TELAH DILULUSKAN
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| o Bagi permohonan cuti yang berstatus Diluluskan , pembatalan cuti perlu dimohon kepada Pelulus Cuti .
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1. Klik pada Pembatalan Cuti.
2. Klik pada Selepas Kelulusan.
3. Klik Tindakan pada tarikh cuti rehat yang ingin dibatalkan.
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4. Taip pada Sebab Pembatalan.

5. Klik Hantar.
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Adakah anda pasti untuk membatalkan cuti ini?

6. Klik Ya untuk menghantar permohonan pembatalan cuti.

Permohonan pembatalan cuti telah

berjaya dihantar.
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7. Permohonan telah berjaya dihantar kepada Pelulus Cuti. Pemohon dan Pelulus Cuti
akan menerima notifikasi melalui emel.
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PAPARAN PELULUS CUTI
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1. Klik pada Kelulusan Pembatalan Cuti.
2. Klik Tindakan pada pembatalan cuti rehat yang ingin diluluskan.
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3. Klik LULUS atau TIDAK LULUS.
4. Notifikasi pembatalan cuti rehat LULUS/TIDAK LULUS akan dihantar ke emel
pemohon.

Nota: Dengan kelulusan pembatalan cuti, baki cuti rehat yang berkelayakan akan
dikemaskini secara automatik.



