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KENYATAAN UNIT PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
BILANGAN 11 TAHUN 2015

PENGURUSAN REKOD LATIHAN

Dengan hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa pada Mesyuarat Kajian Semula Sistem
Pengurusan Kualiti MS ISO 9001: 2008 LGM Bil 1/2015, Pihak Pengurusan LGM telah
bersetuju audit rekod latihan hanya akan di buat di UPSM sahaja.

3. Sehubungan itu, semua bahagian, unit atau program adalah bertanggungjawab
untuk mengemaskini maklumat rekod latihan serta mengemukakan iaporan kehadiran
kursus luar LGM serta sijil (jika ada) bagi anggota masing-masing ke UPSM. Adalah
dimaklumkan juga rekod di UPSM juga akan digunakan untuk tujuan penilaian Anugerah
Perkhidmatan Cemerlang dan audit 1ISO.

4, Format rekod latihan anggota adalah seperti Lampiran. Sila hubungi Cik Tini
Gishamsuddin tini@lgm.gov.my atau Pn Salmiah Jaidi salmiah@Ilgm.gov.my sekiranya
memeriukan maklumat lanjut

Sekian, terima kasih

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
‘KREATIF ANOVATIF, PROGRESIF’

-

(NURUL HUDA ABDUL HAMID)

s.k: Ybrs Ketua Pengarah
Timbalan Ketua Pengarah (Penyelidikan dan Inovasi)
Timbalan Ketua Pengarah (Dasar dan Operasi)
Ketua-ketua Unit dan Program
Ketua Unit Pentadbiran
Ketua Unit Kewangan dan Akaun



