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PANDUAN PENGIRAAN HARI BERKURSUS

Dengan hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2. Untuk makluman, pengiraan hari berkursus adalah dibuat berdasarkan tarikh
kursus sepertimana yang dimaklumkan oleh penganjur. Setiap kursus yang dianjurkan di
dalam mahupun luar negara, telah di nyatakan tarikh kursus dalam surat/ memo
jemputan. Oleh itu, pihak UPSM akan menggunakan tarikh yang dimaklumkan penganjur
bagi merekodkan jumlah hari berkursus.

3. Justeru itu, anggota diminta untuk tidak mengganggap hari perjalanan ke
tempat kursus sebagai sebahagian tempoh berkursus yang diambilkira. Bagi kursus yang
dianjurkan di luar radius kawasan pejabat, anggota LGM dibenarkan untuk bergerak ke
tempat kursus sehari awal dan bergerak pulang dari tempat kursus sehari selepas tarikh
tamat kursus. 2 hari perjalanan (pergi/balik) ini tidak di kira sebagai hari berkursus
kerana ia merupakan tempoh perjalanan sahaja dan bukan tempoh berkursus.

4. Sehubungan itu, mohon semua anggota LGM menggunakan pengiraan hari
berkursus ini sebagai panduan dalam merekod latihan peribadi. Sebarang kekeliruan
boleh dimajukan kepada Cik Tini Gishamsuddin tini@lgm.gov.my atau En Mohd Hafiz
Hussain hafiz@Ilgm.gov.my untuk penerangan lanjut.

Sekian, terima kasih
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