Sémua Ahggota LGM

Ketua Unit Pengurusan Sumber Manusia

LGM/BPS/UPSM/AIQ047

- 26 April 2010

KENYATAAN UNIT PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
BIL 12 TAHUN 2010

WAKTU BEKERJA BERPERINGKAT (WBB)

Dengan hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2, Selaras dengan keputusan Kerajaan mengenai pelaksanaan wakitu
kerja berperingkat, pihak pengurusan LGM telah bersefuju kaedah ini dipakai
di LGM. Objektif utama pelaksansannya ialah untuk meningkatkan mutu
perkhidmatan dan dimana perlu memanjangkan tempoh masa perikhidmatan

kepada orang awam.

3. Apabila sistem ini dilaksanakan, akan terdapat tiga Waktu Peringkat
(WP) Bekerja di LGM, dengan tempoh masa Wakiu Pejabat dibuka mengikut

Jadual 1 berikut;

Jadual 1: Tempoh Wakiu Pejabat WBB

Negeri Hari Tempoh Waktu
Pejabat (Sehari)
A
Perak, Selangor, Negeri Sembilan, | Isnin- Khamis g jam
Melaka, Johor, Pahang, Sabah, -
Sarawak dan Wilayah Persekutuan
(Kuala Lumpur)
Jumaat 7 jam 30 minit
B
Kedah, Kelantan dan Terengganu Ahad - Rabu 8 jam
Khamis 7 jam 30 minit




4. WBB bagi negeri-negeri di dalam kumpulan A adalah seperti di Jadual 2,
3 dan 4 manakala WBB bagi negeri-negeri di dalam kumpulan B adalah sepert

Pahang dan Wilayah Persekutuan {Kuala Lumpur)

WBB di Perak, Selangor, Negeri Sembilan, Melaka, Johor,

Wakiu Bekearja

Waktu Rehat

Waktu Bekearja

7.30 pg—-1.00 ptg

1.00 pig - 2.00 ptg

2.00 ptg - 4.30 pig

7.30 pg— 12.15 tgh

12.15 tgh - 2.45 pig

2.45 ptg - 4.30 pig

3.00 pg— 1.00 pig

1.00 pig - 2.00 pig

2.00 ptg - 5.00 ptg

8.00 pg— 12.15 tgh

12.15 1gh - 2.45 pig

245 ptg - 5.00 ptg

8.30 pg - 1.00 pig

1.00 ptg - 2.00 ptg

2.00 ptg - 5.30 pig

di Jadual 5.
Jadual 2:
Waktu Hari
Peringkat
(WP)
WP1 Isnin - Khamis
Jumaat
Wwp2 isnin - Khamis
Jumaat
WP3 Isnin - Khamis
Jumaat

8.30 pg—12.15gh

12.15 igh - 2.45 ptg

2.45 ptg - 5.30 ptg

Jadual 3: WBB di Sabah

Waktu Hari Waktu Bekerja Waktu Rehat Waktu Bekerja
Peringkat
(WP)
WPH Isnin - Khamis 7.30 pg - 1.00 pig 1.00 pig - 2.00 ptg | 2.00 pig- 4.30 pig
Jumaat 7.30pg-11.30pg | 11.30pg - 2.00 ptg | 2.00 ptg- 4.30C ptg
WpP2 Isnin- Khamis | 8.00pg-1.00ptg | 1.00 ptg-2.00 ptg | 2.00 pig- 5.0C ptg
Jumaat 8.00pg-11.30pg | 11.30 pg - 2.00 ptg | 2.00 ptg- 5.00 pig
WP3 Isnin - Khamis | 8.30pg-1.00ptg | 1.00 ptg-2.00 ptg | 2.00 pig- 5.30 pig
Jumaat 8.30pg-11.30pg | 11.30pg-2.00 ptg | 2.00 ptg- 5.3C pig
Jadual 4: WBEB di Sarawak
Waktu Hari Waktu Bekerja Wakiu Rehat Wakiu Bekerja
Peringkat
(WP)
WP1 lsnin- Khamis | 7.30pg-1.00ptg | 1.00ptg-2.00ptg | 2.00 pig - 4.30 ptg
Jumaat 7.30pg-1145pg | 11.45pg-2.15ptg | 2.15 ptg - 4.30 pig
WP2 {snin - Khamis | 8.00 pg-1.00ptg | 1.00 ptg- 2.00 ptg | 2.00 ptg - 5.00 pig
Jumaat 8.00pg-1145pg | 11.45pg-2.15pig | 2.15 ptg - 5.00 ptg
WP3 lsnin - Khamis | 8.30pg-1.00ptg | 1.00 ptg-2.00ptg | 2.00 ptg - 5.30 ptg
Jumaat 830pg-11.45pg | 11.45pg-2.15ptg | 2.15 ptg - 5.30 ptg




Jadual 5: WBB di Kedah, Keclantan dan Terengganu

Wakiu Hari Wakiu Bekerja Waktu Rehat Waktu Bekaria
Peringkat

(WP)

WP Ahad — Rabu 7.30pg-1.00pig | 1.00ptg-2.00ptg | 2.00 ptg - 4.30 pig
Khamis 7.30pg-1.00ptg | 1.00ptg-2.00 ptg | 2.00 ptg - 3.00 pig

wp2 Ahad — Rabu 8.00pg-100ptg | 1.00ptg-2.00ptg | 2.C0 ptg - 5.00C pig
Khamis 8.00pg-1.00ptg | 1.00ptg-2.00 ptg | 2.00 ptg - 3.30 pig

WP3 Ahad - Rabu 8.30pg-1.00ptg { 1.00ptg- 2.00 ptg | 2.00 ptg - 5.30 ptg
Khamis 830pg-100pig | 1.00pig-2.00 ptg | 2.00 ptg - 4.00 ptg

5. Bagi menjamin keberkesanan WBB, pegawai hendaklah membuat

perancangan dengan memilin WP yang sesuai dengan menggunakan borang

seperti di LAMPIRAN, tertakluk kepada persstujuan Ketua Unit

masing-

masing. Ketua Unit diminta memastikan anggota unit tuan / puan berada
datam WP yang telah dipersetujui.

6. WBB yang akan dilaksanakan tidak tertakluk kepada perkhidmatan
kaunter dan pekerja Ladang di Stesen-stesen LGM.

7. Pelaksanaan Waktu Bekeria Berperingkat ini berkuatkuasa mulai bulan

Mei 2010.

Sekian, terima kasih.

‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
"KREATIF, INOVATIF, PROGRESIF”
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(ROSNA BINTI ABD RAZAK)

s.k: Ketua Pengarah

Timbaian Ketua Pengarah (Penyslidikan dan Inovasi)
Timbaian Ketua Pengarah (Dasar dan Operasi)
Pengarah-Pengarah Bahagian




