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Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2 Dimaklumkan Mesyuarat Lembaga ke-113 telah bersetuju untuk menerima pakai
Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 3 Tahun 2017 — Kemudahan Cuti Umrah berkuatkuasa
pada 1 Januari 2018.

3. Perlaksanaan Kemudahan Cuti Umrah yang diberikan di bawah Pekeliling ini adalah :

Vi.

vii.

Bagi maksud menunaikan ibadah umrah di tanah suci Mekah dan ziarah di
Madinah;

Cuti tanpa rekod yang diperuntukkan kepada pegawai perkhidmatan awam
persekutuan yang beragama Islam dan bertaraf tetap;

Terhad kepada maksimum tujuh (7) hari;

Tidak termasuk hari rehat mingguan, hari kelepasan mingguan dan hari kelepasan
am;

Pengiraan tujuh (7) hari bermula dari tarikh penerbangan sebenar ke
Mekah/Madinah dan sekiranya tarikh penerbangan bermula pada hari rehat
mingguan, hari kelepasan mingguan atau hari kelepasan am, maka pengiraan
akan bermula pada hari bekerja berikutnya;

Bagi tempoh melebihi tujuh (7) hari, pegawai boleh memohon untuk
menggunakan Cuti Rehat, Cuti Rehat Khas atau Cuti Tanpa Gaji tertakluk kepada
kelayakan cuti pegawai;

Kemudahan Cuti Umrah diberikan sekali sahaja (one-off) sepanjang tempoh
perkhidmatan meliputi perkhidmatan di bawah semua Pihak Berkuasa Melantik.
Sekiranya tempoh Cuti Umrah yang digunakan adalah kurang daripada tujuh (7)
hari, baki cuti yang tidak digunakan luput dan tidak boleh dibawa ke hadapan;



viii. Permohonan Cuti Umrah mesti melalui Ketua Unit masing-masing dengan
disertakan dokumen perjalanan. Borang permohonan yang lengkap hendaklah
dihantar ke Unit Pengurusan Sumber Manusia untuk pengesahan kemudahan ini
belum digunakan dan seterusnya akan dikemukakan kepada Ketua Pengarah
LGM untuk kelulusan;

iX. Kelulusan adalah tertakluk kepada keperluan dan kepentingan perkhidmatan dan
kemudahan. Cuti Umrah ini akan direkodkan dalam Buku Rekod Perkhidmatan
pegawai;

X. Bagi anggota yang telah menggunakan cuti rehat sendiri pada awal tahun 2018

untuk tujuan menunaikan umrah, boleh memohon untuk menggunakan
kemudahan ini kepada UPSM melalui Ketua Unit masing-masing.

Sekian, terima kasih .
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